UCHWAELA Nr LXXI1/91/2024
ZARZADU ZWIAZKU KOMUNALNEGO
GMIN POWIATU CHEEMINSKIEGO
z dnia 29 marca 2024 r.

w sprawie zmiany planu finansowego (budzetu) Zwiazku Komunalnego Gmin Powiatu

Chelminskiego na rok 2024

Na podstawie art. 73a ustawy z dnia 8 marca 1990 r . o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
22023, poz. 40 ze zm. ) w zwigzku z art. 211, 212, 235, 236 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.), a takze § 22 pkt 1 Statutu

Zwiazku, Zarzad Zwigzku Komunalnego Gmin Powiatu Chetminskiego uchwala, co nastepuje:

§1 W Uchwale Nr XXXII1/96/2023 Zgromadzenia Zwigzku Komunalnego Gmin Powiatu
Chelminskiego z dnia 8 grudnia 2023 r. w sprawie uchwalenia planu finansowego (budzetu)
Zwigzku Komunalnego Gmin Powiatu Chelminskiego na rok 2024

§ 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Okresla sie taczng kwote planowanych wydatkéw budzetu (planu finansowego)

w kwocie 9 204 993 zl, z tego wydatki biezagce w kwocie 9 204 993 zt zgodnie z zalgcznikiem
nr 1, w tym:

1) wydatki na realizacje zadan zwigzanych z funkcjonowaniem systemu

gospodarowania odpadami komunalnymi w wysokosci 9 188 993 zi

§ 2 Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Zwigzku Komunalnego

Gmin Powiatu Chetlminskiego.

§ 3 Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu sposéb zwyczajowo

przyjety.

ZARZAD ZWIAZKU

Przewodniczacy Zarzgdu — Marcin Ploszynski ........500 ... ...l
Zastepca Przewodniczacego — Tadeusz Wiktor ..... . ... "%/ 453 ¥z

Cztonek Zarzadu — Marek Kaliszewski ........ LA .



OBJASNIENIA DO ZMIAN W PLANIE FINANSOWYM
ZWIAZKU KOMUNALNEGO GMIN POWIATU CHEEMINSKIEGO
W uchwale wprowadzono przesunigcia w ramach dziatu 900, rozdziatu 90002 na tgczng kwote
1900 zI . Zwiekszono wydatki na badania lekarskie w zwigzku z zatrudnieniem pracownika

w ramach robét interwencyjnych oraz zwiekszono wydatki na §wiadczenia osobowe.



Zatgcznik Nr 1
do Uchwaty Zarzadu LXX11/92/2024
z dnia 29 marca 2024 r.

INSTRUKCJA DORECZANIA KORESPONDENCII
§ 1.

llekro¢ w Instrukcji doreczania urzedowej korespondencji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Korespondencji miejscowej — nalezy przez to rozumie¢ przesytke kierowana do
adresatow w granicach administracyjnych gmin nalezacych do Zwigzku Komunalnego
Gmin Powiatu Chetminskiego,

Nadawcy — nalezy przez to rozumiec zlecajacy doreczenie przesyiki,

Goricu — nalezy przez to rozumieé osobe upowazniong, wyznaczonego do doreczania
korespondencji miejscowej,

Zwigzku - nalezy przez to rozumie¢ Zwigzek Komunalny Gmin Powiatu
Chetminskiego,

Sekretariat — nalezy przez to rozumie¢ sekretariat Zwigzku Komunalnego Gmin
Powiatu Chetminskiego

Koordynatorze korespondencji — pracownik sekretariatu — referent ds. administracji
i obstugi klienta

Instrukcji — nalezy przez to rozumiec¢ niniejsza Instrukcje doreczania korespondenciji

miejscowej,

§2

Instrukcji nie stosuje sie do korespondencji kierowanej poza granice administracyjne

gmin nalezgcych do Zwigzku, za wyjatkiem korespondencji kierowanej do instytucji

publicznych.

1.

§ 3.

Doreczanie korespondencji miejscowej nastepuje za posrednictwem goncow

w przypadku braku mozliwosci doreczania przesytek poprzez system e-doreczen.

2. W uzasadnionych przypadkach korespondencja miejscowa przeznaczona do

doreczenia za posérednictwem goricow moze by¢ wystana za pokwitowaniem przez



1)

2)

operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe. Decyzje w tej sprawie kazdorazowo podejmuje koordynator
korespondencji poprzez oznaczenie przesytki z adnotacjg ,,pilna”, majgc na uwadze

wzgledy ekonomiczne i organizacyjne.
§4.

Korespondencja miejscowa (za wyjatkiem broszur, zaproszen, zyczen, itp.) jest
wysytana za pokwitowaniem dokonywanym przez odbierajgcego korespondencje na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru, ktérego wzér okresla Zatgcznik Nr 1 do niniejszej

Instrukcji.

§ 5.

Nadawca zobowigzany jest do:

przygotowania korespondencji w sposéb uniemozliwiajgcy dostep do jej zawartosci
przez osoby trzecie bez jej naruszenia,

wtasciwego oznakowania koperty i doboru odpowiedniego zwrotnego potwierdzenia
odbioru w sposéb umozliwiajacy rozpoznanie nadawcy (piecze¢ Wydziatu / Biura,
znak sprawy), w tym zamieszczenia z przodu w lewym dolnym rogu koperty napisu

»Za potwierdzeniem odbioru” badz , polecony”,

§ 6.

1. Biezacg koordynacje pracy oséb wykonujacych zadania w zakresie doreczania

korespondencji miejscowej petni koordynator korespondenciji.

2.Do
1)
2)

3)

obowigzkdw koordynatora korespondenc;ji nalezy:
koordynowanie obiegu korespondencji przekazanej do doreczenia adresatom,
rozdziat korespondencji na korespondencje doreczang za posrednictwem goricéw
a korespondencja wysytang za posrednictwem wyznaczonego operatora pocztowego,
przygotowanie dziennego wykazu doreczen oddzielnie dla kazdego gorica,
zawierajgcego zestawienie ilosci przesytek otrzymanych do doreczenia w danym dniu,
wprowadzanie informacji o doreczonej korespondencji do wtasciwego systemu

elektronicznego.

§7.

1. Goniec ponosi odpowiedzialnos¢ za powierzone mu przesytki.



2. Do obowigzkéw gonica nalezy:

1)

2)

3)

dbato$¢ o powierzong korespondencje urzedowa, przekazang do doreczenia
adresatom,

zabezpieczenie powierzonej mu korespondencji przed zniszczeniem, zgubieniem
i dostepem oséb nieupowaznionych,

zabezpieczenie zwrotnych potwierdzen odbioru i niedoreczonej korespondencji przed
dostepem 0s6b nieupowaznionych, zniszczeniem lub kradziezg po zakonczeniu pracy,
doreczenie korespondencji urzedowej adresatom,

niezwtoczne poinformowanie koordynatora o utracie lub uszkodzeniu powierzonej
korespondencji urzedowej,

niezwtoczne poinformowanie o niemoznosci wykonywania swoich obowigzkéw
i zwrot niedoreczonej korespondencji urzedowej do koordynatora lub umozliwienie

koordynatorowi jej odebrania.

2. Goniec w trakcie wykonywania pracy zobowigzany jest do posiadania identyfikatora

stuzbowego w widocznym miejscu.

1.

§ 8.

Korespondencje miejscowg dorecza sie adresatowi, dorostemu domownikowi lub
osobie uprawnionej do jej odbioru po potwierdzeniu tozsamosci osoby odbierajace;.

W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza sie za pokwitowaniem dorostemu
domownikowi. W tym przypadku goniec wyraznie okresla osobe, ktorej powierzyt
korespondencje, wpisujagc na potwierdzeniu odbioru imie i nazwisko osoby, ktdrej
doreczyt przesytke.

W razie niemoznosci doreczenia korespondencji w sposdb okreslony w pkt 1
korespondencje dorecza sie w kazdym miejscu, w ktérym goniec zastanie adresata.

Jednostkom organizacyjnym i przedsiebiorcom dorecza sie pisma w lokalu ich siedziby.

§9.
Przesytki przekazane do sekretariatu sg doreczane zgodnie z dyspozycjg nadawcy przy
zastosowaniu przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.
W przypadku przesytek innych niz okreslonych w ust. 1 goniec podejmuje probe

doreczenia adresatowi o réznych porach dnia.



=

Adresat lub odbierajgcy korespondencje kwituje doreczenie pisma swoim czytelnym
podpisem ze wskazaniem daty doreczenia na zwrotnym potwierdzeniu odbioru.

Jezeli adresat uchyla sie od pokwitowania doreczenia lub nie moze tego zrobié¢, goniec
sam wypetnia zwrotne potwierdzenie odbioru, wpisujgc date, imie i nazwisko
odbierajacego korespondencje oraz przyczyne braku podpisu adresata w postaci
zwieztej adnotacji.

Jezeli adresat odmawia przyjecia korespondencji goniec zwraca przesytke do kancelarii
z adnotacja na zwrotnym potwierdzeniu odbioru o odmowie przyjecia korespondenc;ji
i datg odmowy.

Jezeli doreczenie nie jest mozliwe z powodu nieprawidiowego adresu lub $mierci
adresata albo zmiany miejsca zamieszkania adresata, goniec niezwtocznie zwraca

korespondencje kancelarii.

§ 10.

Przesytki niedoreczone przez Goncoéw wysyta sie niezwlocznie za posrednictwem

operatora pocztowego.



Zatgcznik Nr 1

do Instrukcji doreczania urzedowej korespondencji miejscowej

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesvtki
datownik placowki oddawczej

Potwierdzam wiasnorgcznym podpisem, ze

wyzej wymieniong przesytkg otrzymalam/em

(data, imi¢ i nazwisko odbiorcy przesylki)

Dore¢czenie przesylki nast¢puje na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego

L. PrzesylK@ N .eviiie i e e dorgczono™:
" adresatowi " osobic uprawnionej do odbioru
doroslemu domownikowi sasiadowi
" dozorcy domu

( czytelnie imig i nazwisko odbiorcy przesylki)

2. Przesylki nie dorgczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylkg pozostawiono w placowce pocztowej

0 CZym W dNiU ...cceeevereeeen.... UMIESZCZONO zawiadomienie™;
(nazwa placowki pocztowej)
' w oddawczej skrzynce pocztowej adresata ' na drzwiach mieszkania/biura adresata
~ w widocznym miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata
3. Z powodu niepodjecia przesyiki w terminie 7 dni pozostawiono powtérne zawiadomienie w dniu

4. Przesylkg wydano w miejscu wskazanym w pkt 2°:

" adresatowi ~ pelnomocnikowi adresata ~ przedstawicielowi ustawowemu
"' osobie uprawnionej do odbioru "1 osobie petnoletniej zamieszkujacej z adresatem
5. Przesylki nie dorgczono, gdyz™:
71 adresat odmowil przyjecia ' niedostateczny adres
adresat nie podjal przesylki w terminie
" adresat zmart z innych przyczyn .........
(podac jakic)

" zaznaczy¢ wlaciwy kwadrat
"Iniepotrzebne skresli¢

(data i podpis dorgczajacego/wydajacego’™)




